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	УТВЕРЖДАЮ
Министр семейной, демографической политики и социального благополучия Ульяновской области
__________________ Н.С.Исаева
____________________ 2021 г.


ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
главного специалиста отдела бюджетного учёта, отчётности и финансового обеспечения расходных обязательств департамента финансов Министерства семейной, демографической политики и социального благополучия Ульяновской области

 (техническая должность)
I. Общие положения
1.1. Должность главного специалиста отдела бюджетного учета, отчетности и финансового обеспечения расходных обязательств департамента финансов (далее – главный специалист) в Министерстве семейной, демографической политики и социального благополучия Ульяновской области (далее – Министерство) относится к категории «специалисты».
1.2. На должность главного специалиста назначается лицо, имеющее высшее образование без предъявления требований к стажу.
1.3. Приём на работу главного специалиста и освобождение от нее производится распоряжением Министерства. 

1.4. Главный специалист должен знать:

Законодательные и нормативные правовые акты, руководящие материалы вышестоящих органов, касающиеся деятельности отдела;
        Бюджетный кодекс Российской Федерации (по направлению профессиональной деятельности);
Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 597 
«О мероприятиях по реализации государственной социальной политики»;
Федерального закона от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
Трудовой кодекс Российской Федерации (по направлению профессиональной деятельности);
Закон Ульяновской области от 06.11.2014 № 174-ЗО «О регулировании некоторых вопросов в сфере социального обслуживания населения на территории Ульяновской области» (по направлению профессиональной деятельности);

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 25 марта 2011 г. № 33н «Об утверждении инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений»;
Закон Ульяновской области  от 31.08.2012  № 112-ЗО «О единовременном денежном пособии гражданам, усыновившим (удочерившим) детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на территории Ульяновской  области»;
Закон Ульяновской области  02.11.2005 № 113-ЗО «О мерах социальной поддержки детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на территории Ульяновской области»;
Закон Ульяновской области  от 04.10.2006  № 137-ЗО «О  размере вознаграждения, причитающегося приёмному родителю, и льготах, предоставляемых приёмной семье, в   Ульяновской  области»;
Закон Ульяновской области  от 29.12.2005  № 152-ЗО «О  ежемесячной выплате на содержание ребёнка в семье опекуна (попечителя) и приёмной семье, в   Ульяновской  области»;
Закон Ульяновской области  от 05.07.2013  № 109-ЗО «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и отдельных городских округов Ульяновской области полномочиями по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних»;
служебный распорядок Министерства.

правила и нормы охраны труда.

1.5. Главный специалист в своей деятельности руководствуется:

Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, Уставом и законами Ульяновской области, постановлениями и распоряжениями Губернатора, Правительства Ульяновской области, приказами, указаниями и инструкциями Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации, приказами и распоряжениями Министерства;
положением о департаменте финансов, положением об отделе бюджетного учета, отчетности и финансового обеспечения расходных обязательств;
настоящей должностной инструкцией.

1.6. Главный специалист подчиняется непосредственно начальнику отдела бюджетного учета, отчетности и финансового обеспечения расходных обязательств департамента финансов (далее – начальник отдела).
II. Должностные обязанности
Главный специалист:
2.1. Готовит предложения по подготовке проектов законодательных и нормативных документов на областном уровне по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

2.2. Составляет кассовый план по расходам с помесячной детализацией в автоматизированной системе «АЦК-Финансы» на год (в разрезе бюджетополучателей и экономических статей расходов, по публичным нормативным обязательствам и лимитам бюджетных обязательств);

2.3. Проводит корректировки кассового плана в соответствии с принимаемыми изменениями в Закон Ульяновской области «Об областном бюджете» (в разрезе бюджетополучателей и экономических статей расходов, по публичным нормативным обязательствам и лимитам бюджетных обязательств), на основании полученных предложений об изменении кассового плана областных государственных казённых образовательных учреждений;

2.4. Осуществляет анализ и обобщение информации от областных государственных казённых учреждений по изменению годового кассового плана;

2.5. Принимает участие в подготовке проекта Соглашения с Министерством строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации на софинансирование расходных обязательств субъекта Российской Федерации на компенсацию отдельным категориям граждан оплаты взноса на капитальный ремонт общего имущества в многоквартирном доме;

2.6. Ежеквартально направляет в Министерство строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации отчёт о расходах бюджета Ульяновской области, в целях софинансирования которых предоставляется Субсидия из федерального бюджета бюджету Ульяновской области на софинансирование расходных обязательств субъекта Российской Федерации на компенсацию отдельным категориям граждан оплаты взноса на капитальный ремонт общего имущества в многоквартирном доме;

2.7. Анализирует поступающую от УОГКУСЗН «Единый областной центр социальных выплат» информацию о потребности в денежных средствах отдельным категориям собственников жилых помещений в многоквартирных домах, расположенных на территории Ульяновской области, на выплату ежемесячной компенсации расходов на уплату взноса на капитальный ремонт общего имущества в таких многоквартирных домах;

2.8. Анализирует поступающую от УОГКУСЗН «Единый областной центр социальных выплат» информацию о потребности в денежных средствах детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, а также отдельным категориям лиц из их числа, являющимся собственниками жилых помещений в многоквартирных домах, расположенных на территории Ульяновской области, ежемесячной компенсации расходов на уплату взноса на капитальный ремонт общего имущества в таких многоквартирных домах;

2.9. Проводит анализ представленных от УОГКУСЗН «Единый областной центр социальных выплат» отчётов о расходовании средств;

2.10. Осуществляет подготовку предложений по формированию бюджета на основе прогнозных расчётов;

2.11. Производит сбор потребности и формирует сводную заявку на предоставление субвенций органам местного самоуправления на осуществление полномочий по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних;

2.12. Формирует кассовый план на предоставление субвенций органам местного самоуправления на осуществление полномочий по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних;

2.13. Участвует в подготовке отчётности в установленные сроки и по установленным формам;

2.14. Формирует расчёты по планированию расходов на  предоставление субвенций по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних местным бюджетам, предоставляемых муниципальным образованиям Ульяновской области;

2.15. Проводит анализ соответствия потребности в финансировании отрасли с объемом выделенных бюджетных ассигнований;

2.16. Формирует сводную заявку на финансирование расходов муниципальных образований в соответствии с выделенными бюджетными ассигнованиями;

2.17. Оказывает консультативную помощь муниципальным образованиям Ульяновской области по вопросам финансирования, подготовки отчётов, заявок потребности денежных средств;

2.18. Составляет и сопровождает Соглашения о предоставлении субвенций из областного бюджета Ульяновской области бюджетам муниципальных образований Ульяновской области на реализацию отдельных полномочий по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних;

2.19. Составляет и сопровождает Соглашения о предоставлении субвенций из областного бюджета Ульяновской области бюджетам муниципальных образований Ульяновской области на реализацию государственных полномочий по осуществлению ежемесячной выплаты на содержание детей в семьях опекунов (попечителей) и приёмных семьях, а также по осуществлению выплаты вознаграждения, причитающегося приёмному родителю;

2.20. Составляет и сопровождает Соглашения о предоставлении субвенций из областного бюджета Ульяновской области бюджетам муниципальных образований Ульяновской области на реализацию государственных полномочий по финансированию ежемесячной денежной выплаты на обеспечение проезда детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, обучающихся в муниципальных образовательных организациях, на городском, пригородном, в сельской местности на внутрирайонном транспорте (кроме такси), а также проезда один раз в год к месту жительства и обратно к месту обучения;

2.21. Формирует уведомления о лимитах бюджетных обязательств для муниципальных образований Ульяновской области;

2.22. Участвует в рассмотрении обращений граждан и подготовке ответов на обращения в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59 ФЗ             «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», по вопросам, отнесённым к компетенции;

2.23. Формирует проект бюджета Ульяновской области по следующим мерам социальной поддержки Ульяновской области:

в рамках реализации Закона Ульяновской области от 24.02.2016 № 11-ЗО «О предоставлении в 2016-2021 годах отдельным категориям собственников жилых помещений в многоквартирных домах, расположенных на территории Ульяновской области, ежемесячной компенсации расходов на уплату взноса на капитальный ремонт общего имущества в таких многоквартирных домах»;

в рамках реализации Закона Ульяновской области от 01.07.2016 № 87-ЗО «О предоставлении в 2016-2021 годах детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, а так же отдельным категориям лиц из их числа, являющимся собственникам жилых помещений в многоквартирных домах, расположенных на территории Ульяновской области, ежемесячной компенсации расходов на уплату взноса на капитальный ремонт общего имущества в таких многоквартирных домах»;

в рамках реализации Закон Ульяновской области от 31.08.2012 № 112-ЗО «О единовременном денежном пособии гражданам, усыновившим (удочерившим) детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на территории Ульяновской области»;

субвенции на финансовое обеспечение расходных обязательств, связанных с осуществлением ежемесячной денежной выплаты на обеспечение проезда детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, обучающихся в муниципальных образовательных организациях, на городском, пригородном, в сельской местности на внутрирайонном транспорте (кроме такси), а также проезда один раз в год к месту жительства и обратно к месту обучения;

субвенции на финансовое обеспечение расходных обязательств, связанных с осуществлением ежемесячной выплаты на содержание ребёнка в семье опекуна (попечителя) и приёмной семье, а также по осуществлению выплаты вознаграждения, причитающегося приёмному родителю;

субвенции на финансовое обеспечение расходных обязательств, связанных с опекой и попечительством в отношении несовершеннолетних;

ежемесячная денежная выплата лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, обучающимся в муниципальных образовательных организациях, находящихся на территории Ульяновской области;

ремонт жилых помещений, принадлежащих детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, а также лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на праве собственности;

реализация мер социальной поддержки в сфере гарантий права детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на медицинское обеспечение;

реализация мер социальной поддержки в сфере гарантий права детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на образование.
2.23. Выполняет иные задания и поручения начальника отдела;

2.24. Поддерживает уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения должностных обязанностей;
2.25. Осуществляет внутренний финансовый контроль в соответствии с картой внутреннего финансового контроля; 
2.26. Бережет государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей.
III. Права
Главный специалист имеет право:

3.1. Знакомиться с проектами решений руководства, касающимися его деятельности.

3.2. Вносить на рассмотрение руководства предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями.

3.3. В пределах своей компетенции сообщать своему непосредственному руководителю обо всех выявленных в процессе своей деятельности недостатках и вносить предложения по их устранению.

3.4. Запрашивать лично или по поручению руководства от руководителей структурных подразделений и специалистов информацию и документы, необходимые для выполнения его должностных обязанностей.

3.5. Осуществлять иные права, определённые законодательством Российской Федерации и Ульяновской области, трудовым законодательством Российской Федерации, локальными нормативными актами Министерства.
IV. Ответственность
Главный специалист несет ответственность:

4.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, – в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.

4.2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.

4.3. За причинение материального ущерба – в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации. 
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